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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

El día 13 de mayo de 2023, en el marco del contrato 398 de 2022, cuyo objeto es, “PRESTAR LOS SERVICIOS 
INTEGRALES DE APOYO LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE 
REQUERIDOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS 
ESPACIOS, EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE 
ENGATIVÁ PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL” en las 
instalaciones del parque San Andres Bochica dirección Cl. 82 #100a91 No. 100 A.  se reunió el apoyo a la supervisión y la 
persona encarga del evento CONSUELO PATRICIA GUITIERREZ, operador FUNCITENG y demás personal de la 
Alcaldía Local de Engativa, encargados de organizar y llevar a cabo el evento de la RENDICIÓN DE CUENTAS.   
  
Revisada la información por parte de los profesionales designados y efectuando el análisis de precios unitarios de los elementos 
no previstos en el contrato, los cuales fueron presentados por el contratista en cumplimiento de los requerimientos y 
especificaciones técnicas necesarias para ejecución de evento.   
 
Por lo enunciado anteriormente, se describen de manera detallada los elementos que se deben tener en cuenta para el presente 
proceso, y que son necesarios para la ejecución de la rendición de cuentas. En el desarrollo del Contrato de 398 2022, suscrito 
entre  el Fondo de  Desarrollo Local de Engativá  y la FUNDACION FUNCITEG, el Coordinador  Alex  Peña,  hace  entrega 
de  los  siguientes elementos solicitados parala realización del evento.  
 
 

Elementos de la oferta económica 

ITEM 
ELEMENTO 
REQUERIDO 

DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

 
VALOR 

UNITARIO 
SIN IVA 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO  
IVA 

TOTAL 

MEDIOS IMPRESOS 

Formato paralelo 
de inscripción 

Formatos de 
preguntas, 
impresos a doble 
cara en papel 
bond tamaño 
carta 21.6 x 27.9 
cm a blanco y 
negro 

UNIDAD 400 
$              
1.683  

 $                        
2.002  

 $                                              
800.870  

Formato de 
preguntas 

Papel bond 
tamaño media 
carta. Con 
impreso 
solicitando los 
datos personales 
y las preguntas a 
realizar 

CENTENA 2 
 $                          
28.370  

 $                      
33.760  

 $                                                
67.521  

PERSONAL 
REQUERIDO 

Coordinador 
general 

Según el perfil 
detallado en los 
estudios previos 
por un período 
de ocho (8) 
meses 

Persona / 
mes 

1 
 $                     
6.650.000  

 $                  
7.913.500  

 $                                            
7.913.500  
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Interprete de 
señas 

Interprete 
Traductor de 
lenguaje de 
señas altamente 
capacitado, 
educado y 
certificado, para 
establecer 
comunicación 
con personas 
asis- tentes 
sordas o con 
deficiencias 
auditivas a través 
de la 
interpretación de 
lenguaje de 
señas, gestos 
manuales y 
articulación oral 
con el fin de que 
estas puedan 
entender lo que 
se ha dicho. 

Persona / 
Hora 

12 
 $                        
144.000  

 $                    
171.360  

 $                                            
2.056.320  

Auxiliar Logístico 

Auxiliar Logístico 
para protocolo, 
montaje, 
desmontaje 
(Incluido 
alimentación y 
transporte) 
jornada 8 horas. 
Bachiller con 
experiencia 
mínima seis (6) 
meses en 
atención a la 
ciudadanía y 
manejo de 
Office. 

Persona / 
Dia 

40 
 $                        
100.333  

 $                    
119.397  

 $                                            
4.775.867  

ELEMENTOS 
ELECTRONICOS 

SONIDO 
OPCIÓN 02 

Alquiler de 
Sistema de 
sonido a público 
de 15.000 w 
RMS y 110 dB 
SPL a 30m y un 
relevo estéreo. 
Sistema de 
sonido para 
monitoreo de 
5.000 w RMS 
con 4 Floor 
Speakers y 2 
Side Fills. 
Consola digital 
de 32 canales, 
Set de 
micrófonos 
dinámicos y/o de 
condensador con 
bases y cajas 
directas de 

DIA 1 
 $                     
5.126.667  

 $                  
6.100.733  

 $                                            
6.100.733  
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acuerdo a la 
necesidad, 5 
micrófonos 
inalámbricos 
para voces, Set 
de 8 micrófonos 
para batería o 
percusión. El 
Servicio incluye 
transporte ida y 
vuelta, montaje, 
operación y 
desmontaje. 

PLANTA 
ELÉCTRICA 
OPCIÓN 2 

Alquiler de 
planta eléctrica 
de 50 kva. 
Incluye 
operador, 
transporte ida y 
vuelta, montaje, 
operación y 
desmontaje. 

DIA 2 
 $                     
1.079.667  

 $                  
1.284.803  

 $                                            
2.569.607  

COMPUTADOR 
PORTATIL 

Alquiler de 
computador 
portátil. Incluye 
transporte, 
montaje y 
desmontaje. 

HORA 4 
 $                        
120.250  

 $                    
143.098  

 $                                              
572.390  

PANTALLA LED 

Alquiler de 
Pantalla LED de 
3m x 2m elevada 
entre 2 a 6 m. 
Incluye 
transporte ida y 
vuelta, montaje, 
operación y 
desmontaje. 

DIA 2 
 $                     
1.964.975  

 $                  
2.338.320  

 $                                            
4.676.641  

  
CARPAS 
OPCIÓN 2 

Alquiler Carpa 
de 4m x 4m (de 
ancho por 4 m 
de fondo, altura 
central de 2, 60 
m, parales de 
2.20 metros de 
altura), estilo 
pirámide con 
laterales. Incluye 
transporte ida y 
vuelta, montaje y 
desmontaje. 

DIA 18 
 $                        
207.667  

 $                    
247.123  

 $                                            
4.448.220  

  
BAÑOS 
PORTATILES 

Alquiler de baños 
portátiles 
normales y para 
personas con 
discapacidad, el 
WC debe contar 
con tapa para 
garantizar unas 
medidas de 
higiene 
adecuadas. 
Incluye 

UNIDAD 3 
 $                        
266.667  

 $                    
317.333  

 $                                              
952.000  
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transporte ida y 
vuelta, montaje y 
desmontaje. 

  MESA 

Alquiler Mesa 
plásticas 
blancas, largo, 
ancho y alto de 
72 cm. Incluye 
transporte 

UNIDAD 46 
 $                           
9.875  

 $                      
11.751  

 $                                              
540.558  

  SILLAS 

Alquiler Sillas 
plásticas sin 
brazos blancas, 
largo 51.5 cm, 
ancho 47 cm y 
alto 87.5 cm. 
Incluye 
transporte 

UNIDAD 500 
 $                           
1.448  

 $                        
1.723  

 $                                              
861.263  

  

PLAN DE 
EMERGENCIAS 
Y 
CONTIGENCIAS 

Según 
normatividad 
vigente, para 
evento de 
aglomeración de 
público. 

UNIDAD 1 
 $                     
3.575.000  

 $                  
4.254.250  

 $                                            
4.254.250  

  BRIGADISTAS 

Deberán contar 
con carnet de 
brigadista y 
certificado 
expedido por el 
cuerpo oficial de 
bomberos como 
brigadistas 
contra incendio, 
adjun- tando el 
número de 
certificado o la 
certificación. 
Debe tener 
además 
certificaciones de 
cursos en: 1. 
Primeros auxilios 
(10 horas). 2. En 
termas de planes 
de emergencia y 
contingencia (20 
horas). 3. 
Capacitación en 
normas de 
etiqueta y 
protocolo (10 
horas). 

HORA 6 
 $                          
58.333  

 $                      
69.417  

 $                                              
416.500  

  
PUESTO 
PRIMEROS 
AUXILIOS 

Alquiler de 
Carpa de 
Primeros 
Auxilios, 2 
enfermeras, 2 
brigadistas con 
los insumos 
correspondientes 

UNIDAD 1 
 $                        
553.000  

 $                    
658.070  

 $                                              
658.070  

  AMBULANCIA 2 
Servicio de 
ambulancia 
medicalizada. 

HORA 5 
 $                        
265.000  

 $                    
315.350  

 $                                            
1.576.750  
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  MANTELES 

Alquiler mantel 
Blancos para 
mesa 
rectangular de 3 
metros por 1.50 
de ancho, tela 
lino flex 

UNIDAD 10 
 $                          
14.250  

 $                      
16.958  

 $                                              
169.575  

  
SERVICIO DE 
ASEO Y 
LIMPIEZA 

Dos (2) personas 
para limpieza del 
lugar del evento 
previo a su 
desarrollo, 
durante y 
después. 
Insumos para 
limpieza y 
disposición de 
desechos. 

GLOBAL 5 
 $                        
233.500  

 $                    
277.865  

 $                                            
1.389.325  

ALIMENTOS 

REFRIGERIO 
OPCIÓN 3 

El refrigerio debe 
ser suministrado 
en el lugar donde 
se desarrolle el 
evento 
debidamente 
empacado. 
Hamburguesa de 
res de 250 gra- 
mos, papa de 
paquete, jugo o 
gaseosa 350 
mililitros y/o 
Sándwich 
roastbeef de 300 
gramos de 15 cm 
de largo, pan 
árabe y/o 
Sándwich de 
pavo de 300 
gramos de 15 cm 
de largo y/o 
Sándwich de 
cordero de 300 
gramos de 15 cm 
de largo. 
Acompañado de 
bebida jugo en 
caja, o jugo 
preparado o café 
en leche o 
chocolate, fruta 
entera de 
cosecha y un 
dulce o 
caramelo. 

UNIDAD 800 
 $                          
13.800  

 $                      
16.422  

 $                                          
13.137.600  

ESTACIÓN DE 
CAFÉ OPCIÓN 
2 

Café, aromática 
y galletas para 
una cantidad 
máxima de 500 
personas. 
Incluye vasos 
biodegradables.  

GLOBAL 1 
 $                        
596.667  

 $                    
710.033  

 $                                              
710.033  

 

ELEMENTOS ADICIONAL COTIZACION-RENDICION DE CUENTAS 
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ITEM 
ELEMENTO 
REQUERIDO 

DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

 
VALOR 

UNITARIO 
SIN IVA 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO  
IVA 

VALOR 
FINAL 

Elementos 
Tecnológicos 

Televisores 

Alquiler Televisores para guía de 
teleprompter - 2 Televisores de 50 
pulgadas / soporte de piso que se pueda 
hacer una inclinación de 30grados o 
más / Cable HDMI de 50mts, cable de 
energía y cable de extensión. 

UNIDAD 2 
 $                        
705.000  

 $                    
838.950  

 $                                            
1.677.900  

Elementos 
TIC 

Streaming 

Alquiler Servicio de alquiler de 
streaming que incluya la plataforma que 
permite realizar transmisiones en 
vivo(Grabación y video), 4 camaras 4 k 
pasonic AGUX180, 4 Tripodes, 4 
monitores, 1 UPS, 5 Intercom, set 
cableado,Softwares, computador 
portatil, tecnicos, operarios y 
camarografos,incluye montaje y 
desmontaje 

UNIDAD 1 
 $                     
7.500.000  

 $                  
8.925.000  

 $                                            
8.925.000  

Elementos 
Logísticos 

Piso encauchetado 
y/o Piso 
Multiproposito 

Alquiler Piso Multiproposito, modular, 
portátil, no requiere pegado que Incluya 
transporte ida y vuelta, montaje y 
desmontaje. 

METROS 240 
 $                          
38.000  

 $                      
45.220  

 $                                          
10.852.800  

Elementos 
Logísticos 

Cinta de Seguridad 

Alquiler Para delimitar un área donde no 
esté permitido el ingreso por algún tipo 
de daño que pueda generar a 
terceras personas o que implique un 
riesgo para las mismas. 
• Cinta plástica de Polietileno. 
• Longitud: 400 metros 
• Ancho: 13 cm 

METROS 600 
 $                           
1.500  

 $                        
1.785  

 $                                            
1.071.000  

Elementos 
Logísticos 

Mesas de Centro/ 
decorativas 

Alquiler Material del tapiz: MDF 
Material de la estructura: Madera 
Medidas (en cm): alto 50cm X ancho 
55cm  
Color: Blanco 

UNIDAD 5 
 $                        
140.000  

 $                    
166.600  

 $                                              
833.000  

Elementos 
Logísticos 

Sillas para 
panelista/decorativas 

Alquler Material: Polipropileno (Plástico) 
y madera 
Medida: alto 81 cm / ancho 50cm / 
profundidad 46cm  
Color: Blanco  

UNIDAD 20 
 $                          
85.000  

 $                    
101.150  

 $                                            
2.023.000  
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Elementos 
Logísticos 

LECTOR DE 
CÉDULA 

Alquielr Leer formatos estándar 1D/2D 
PDF417 
Permitir la captura de códigossobre 
superticles brillantes, irregulares y 
curvas. Permitir la captura de códigos 
de alto y bajo contraste 
Alta resolucion para una solida captura 
de imagenes y lectura de codigo de 
barra.  El proponente 
adjudicatariodebera entregarcada lector 
del códigode barras 2D PDF417 
programado para la lectura y 
decodificación de la cedula de 
cludadania colombiana. 
Parametrizarcion  de la lectura del 
código de barras, deberá retornar los 
valores decodificados separados por 
[TAB] en el siguiente orden: 
Primer Código interno de la 
Registraduria 
Segundo Código interno de la 
Registraduria 
Número de cédula 
Primer Apellido 
Segundo Apellido 
Primer Nombre 
Segundo Nombre 
Sexo 
Fecha de Nacimiento 
Rh 
Cada uno delos anteriorescampos 
deberá ir separado por [TAB] 

UNIDAD 4 
 $                        
550.000  

 $                    
654.500  

 $                                            
2.618.000  

Elementos 
Logísticos 

Escaleras  Tarima 
Alquiler Escaleras para dar paso a la 
cancha según medidas tomadas en 
visita de alistamiento 

UNIDAD 1 
 $                        
780.000  

 $                    
928.200  

 $                                              
928.200  

Elementos 
Tecnológicos 

Caja de piso o 
amplificador 

Amplificador Orange Crush 20RT 
Transistor para Gutarra y teclado 

UNIDAD 2 
 $                        
630.000  

 $                    
749.700  

 $                                            
1.499.400  

Elementos 
Tecnológicos 

Microfono 
inalambrico con 
soporte. 

Alquiler Microfonos inalambricos,con 
soportes, solución profesional para 
cantantes, presentaciones en vivo o 
locución en cabina. 
Que puedan conectarse para el sonido 
en sitio y streaming 

UNIDAD 15 
 $                        
192.000  

 $                    
228.480  

 $                                            
3.427.200  

Elementos 
Logisticos 

Tarimas de para 
camaras 

Alquiler Tarima para camaras de 2,40 
largo x 1.20 ancho x50cm alto 

UNIDAD 2 
 $                        
290.000  

 $                    
345.100  

 $                                              
690.200  

Elementos 
Logisticos 

Tarima principal 
Alquiler Tarima para evento de 20m X 
6m X 50 cm de alto, con faldon y 
escaleras laterales  

UNIDAD 1 
 $                     
7.900.000  

 $                  
9.401.000  

 $                                            
9.401.000  

Elementos 
Logisticos 

Pisa Cable instalado alquiler 35 metros de pisa cable  UNIDAD 35 
 $                          
45.000  

 $                      
53.550  

 $                                            
1.874.250  
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Elementos 
Logisticos 

Radios 
intercomunicadores 

Alquiler Radio intercomunicador 
recargable, entregar cargados  

UNIDAD 5 
 $                        
135.000  

 $                    
160.650  

 $                                              
803.250  

Elementos 
Logisticos 

Cartulina Negra Cartulina Negra UNIDAD 10 
 $                           
2.500  

 $                        
2.975  

 $                                                
29.750  

Elementos 
Logisticos 

Estintores 
Multipropositos 

Alquiler Estintores Multipropositos UNIDAD 5 
 $                        
120.000  

 $                    
142.800  

 $                                              
714.000  

Elementos 
Logisticos 

Arreglo floral con las 
siguientes medidas 
establecidas y 
ejemplo enviado 

Arreglo floral 20 cm de lago X 15 de alto Unidad  5 
 $                        
120.000  

 $                    
142.800  

 $                                              
714.000  

Bebida 
Agua en botella  Agua en botella 300 ML unidad 1500 

 $                              
800  

 $                           
952  

 $                                            
1.428.000  

Elementos 
logosticos  

Estructura en trus, 
con 2 alas a 4 patas,  
que suba 6 metros 
según indicaciones y  
medidas del lugar 
para colgado de la  
pantalla y el sonido 

Estructura en trus, con 2 alas a 4 patas,  
que suba 6 metros según indicaciones y  
medidas del lugar para colgado de la  
pantalla y el sonido 

unidad 2 
 $                     
1.729.000  

 $                  
2.057.510  

 $                                            
4.115.020  

Elementos 
logosticos  

Snake de de 32 
canales de 50 
metros de  
largo para ubicar 
todo el peronal de  
video y sonido a 45 
metros de distacioa  
de la tarima 

Snake de de 32 canales de 50 metros 
de  
largo para ubicar todo el peronal de  
video y sonido a 45 metros de distacioa  
de la tarima 

unidad 1 
 $                        
820.000  

 $                    
975.800  

 $                                              
975.800  

Elementos 
logosticos  

Spliter de 4 canales 
y cableado para  
entrelazar los 
monitores de 
retornos en  
tarima con la 
pantalla principal 

Spliter de 4 canales y cableado para  
entrelazar los monitores de retornos en  
tarima con la pantalla principal 

unidad 1 
 $                        
650.000  

 $                    
773.500  

 $                                              
773.500  

 Backing   
Backing el aluminio 
de 2X4 metros  

Backing el aluminio de 2X4 metros  Unidad 5 
 $                     
1.800.000  

 $                  
2.142.000  

 $                                          
10.710.000  
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Es así como una vez revisados cada uno de los elementos considerados de la tabla anterior, en su descripción cumple con 
lo descrito en la oferta económica y corresponde a lo solicitado por el área de participación para la realización del evento. 

 

 
 
COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Enviar planillas completas con las firmas de los asistentes PATRICIA 
GUTIERREZ 

20 DE MAYO DE 2022 

2 Recoger y dejar en perfecto estado el escenario donde se realizó el 
evento 

FUNCITENG  13 DE MAYO DE 2023 

3 Enviar preguntas e inscritos por CC al ingresar con el lector. FUNCITENG 20 DE MAYO DE 2023 

    

 
 
NOTA: Agregue o elimine las filas que sean necesarias para registrar los asistentes y los compromisos de la reunión. 

 
 

Elaborada por: MIGUEL ANGEL ACOSTA PEREZ 
 
Fecha de la próxima reunión: N/A       Lugar de la próxima reunión: N/A 


